INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Minislerio de Culiura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora:

Guatemala, 28 de junio de M

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Coniralista:
Numero de coniralo;
Servicios:

Ndmero de Faclura:

Honararios Mensuales:
Monio Tolal del Cantlrato

ELVIN ORLANDO MA;&R!ﬁJS GOMEZ

DGA-029-18-2024 7

TECNICOS .~

33239376247 _—

Q6,000.00 .~

Q47,483.87 =~

Unidad Adminisiraliva donde presia
los servicios:

Objelivos del Confralo:

RECURSOS HUMANOS

Desarrollo Ordenado de Aclividades: /

Se apoyd en la revision de la cuola financiera mensual para el renglén presupuestario 031 "Jornal”.

)

Se apoyd en el andlisis y revision de cuola ejeculada del renglén presupuestario 031 "Jornal”,
Se apoyd en el fraslado de nominas ejeculadas a cada cenlro de coslo mensualmente.
Se apoyd en la elaboracién de conlralos del renglén presupuestario 031 "Jornal”,

3024 4266}&1{

Acuerdo Ministerial: 8.20247
Nit del Contralista: 90234405 e
TD915853 &
Periodo del Informe: ~ JUNIO o~ T
Plazo del Contrato: 3/01/2024 AL 30/06/2024 /
—

“EL TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS, DE LA /
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y

diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos

que se describen a conlinuacién, sin ser estas limitalivas, sino Unicamente enuncialivas;

Se apoyd en la elaboracion de actas del Inslilulo Gualemalleco de Seguridad Social -IGSS- de alla y baja del renglén presupuestario 031 "Jornal”,
Se apoyd en |a elaboracién de repories e informes relaciondo al renglén presupuestario 031 "Jornal®.

Se apoyd en subir al portal de la Conlraloria General de Cuenlas los conlratos de alla y baja del renglén presupuestario 031 "Jornal®,

Se apoyd en la reproduccién y archivo de documenios relacionados con el personal conlralado bajo el renglén presupuestario 031 "Jornal®, de la
Direccién General de las Arles.
Se apoyd en |a elaboracién de programaciones y reprogramaciones del personal contralado bajo el rengldn presupueslario 031 "Jornal

Se apoyo en la verificacién del personal, de los diferenles renglones presupuestarios de la Direccién General de las Arles, que se encueniran en la

ciudad capilal y en el inlerior del pais.

Se apoyo en la revision de los informes mensuales y facluras de los contralisias bajo el subgrupo 18 renglén presupuesiario 185, 187 y 189,
Se apayd en la impresidn y enirega de las relenciones del IVA de los conlralistas bajo el subgrupo 18 renglén presupuesiario 185, 187 y 189,
Se apoyd en la realizacién de los diferenles tramiles correspondienies de las expedientes para la coniralacidn de personas que presien servicios

lécnicos/profesionales del subgrupo 18 renglén presupueslario 185, 187 y 189,

Se apoyd en la aprobacién de coniralos del subgrupo 18 renglén presupueslario 185, 187 y 189 al Sislema de Gualenominas.

Se apoyo en la aclualizacidn de |a base de dalos de los coniralisias del subgrupo 18 rengldn presupuesiario 185, 187 y 189,

Se apoyd en la revisidn de los expedientes del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 que la Seccién de Compras de la Direccion de las
Arles envie con ficha creada.
Se apoyd a la Seccidn de Compras los expedienies con ficha creada que envian para la aprabacidn de contrato y apoyar ante la Direccidn de
Recursos Humanos la némina de compromiso y devengado de forma mensual de acuerdo a lo requerido por los dislintos Centros de Coslo de la
Direccion General de las Arles,

Se apoyd en la reproduccion y archivo de documentos relacionados con el personal conlratado bajo el subgrupe 18 renglon presupuestario 185, 187 y

189, de la Direccion General de las Arles.

ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ

/ --

Nombre Complelo del Contralista

Ei

SIRIA ALEJANDRA PEREM

MNombre de la Auloridad qué'Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrajo! Décima Primera)

a-Sontratista

/
Firma y sello de |a Aumviﬁﬁd‘ﬁiu Evalua los Servicios
(segin Clausula de contfato]| Décima Primera)

Siria Alejandra Pérgz Monroy
Sub-Delegada de Recursgs Humanos
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura v\Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimada sefiora Direclora:

Gualemala, 28 de junio de 2024 "

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
NOmero de caontrato;

Servicios; TECNICOS -
Nimero de Factura; 3323937624 »~
Honorarios Mensuales: 0Q8,000.00 .~  _—
Menlo Total del Coniralo Q47,483.87 .~

ELVIN ORLANDO MAZAR[E';GOS GOMEZ

DGA-029-1B-2024 .=~

Periodo del Informe;

Plazo del Conirato;

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

RECURSOS HUMANOS

Objelivos del Conlrato;

/

3024 42669 ,0102/

Acuerdo Ministerial: 8-2024

Nil del Contratisla: 90234405

70915853 -

310172024 AL 30/06/2024

3/01/2024 AL 30/06/2024

Pl

“EL TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS, DE LA

DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de |as Aclividades Realizadas durante el periodo comprendido: /

Se apoyd en |a revisién de la cuola financiera mensual para el renglén presupuestario 031 "Jornal®,

i)
)
k)

m)

n}

0)

P)

)

Se apoyd en el andlisis y revision de cuola ejeculada del renglon presupuestario 031 "Jornal’,
Se apoyd en el traslado de nominas ejeculadas a cada ceniro de costo mensualmente.
Se apoy® en la elaboracion de conlratos del renglén presupuaestario 031 "Jornal”,

Se apoyo6 en la elaboracian de acias del Instituto Guatlemalleco de Seguridad Social -IGSS- de alla y baja del renglén presupuesiario 031

"Jornal".

Se apoyo en la elaboracién de reportes e infermes relaciondo al renglén presupuestario 031 "Jornal”,
Se apoyt en subir al portal de la Contralorfa General de Cuentas los conlralas de alla y baja del renglén presupuestario 031 "Jornal",
Se apoyé en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el persanal contratada bajo el renglén presupuesiario 031 "Jornal",

de la Direccion General de las Artes.

Se apoyt en |a elaboracian de programaciones y reprogramaciones del persanal contratado bajo el renglén presupuestario 031 "Jornal”
Se apoyo en |a verificacién del personal, de los diferenies renglones presupueslarios de la Direccién General de las Arles, que se encueniran

en la ciudad capilal y en el interior del pals.

Se apoyd en |a revisién de los informes mensuales y facluras de los coniratistas bajo el subgrupo 18 rengldn presupuestario 185, 187 y 189,

Se apoyé en la impresién y entrega de las retenciones del IVA de los contratisias bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189,

Se apoyé en la realizacion de los diferenles tramiles correspondientes de los expedientes para la conltralacion de personas que presten

servicios técnicos/profesionales del subgrupo 18 renglén presupueslario 185, 167 y 189,

Se apoy6 en la aprobacién de conlralos del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 al Sistema de Guatenominas.
Se apoy6 en la aclualizacién de la base de datos de los contratistas del subgrupo 18 rebglén presupuesiario 185, 187 y 189.
Se apoyt en la revisién de los expedientes del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 que la Seccién de Compras de la

Direccién de las Artes envie con ficha creada.

Se apoyd a la Seccion de Compras los expedientes con ficha creada que envian para la aprobacion de contralo y apoyar ante la Direccién de
Recursos Humanos la némina de compromiso y devengado de forma mensual de acuerdo a lo requerido por los distinlos Centros de Coslo

de la Direccién General de las Artes,

Se apoy6 en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario o

185, 187 y 189, de la Direccién General de las Arles.

ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ

Nombre Complelo del Conlratista

--"'____-’——_—_—‘—‘———-_._____
C//sz-—k\

S

Firma de Contratista

-~
-

e

SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre de la Aularidad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conftralg’ Décima Primera)

L

Firma y.sellp de.la Aujoridag’qué Evalua los Servicios
e BIRI8 Glf 2o R TGy
Sub-Delegada de Recursps Humanos

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura

Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES / i
! Gualemala, 28 de junio de 2024

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles
Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora: /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle miinforme de RESULTADOS de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Conlratista: ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ CuI: 3024 4256?,01‘{

Numero de conltralo: DGA-029-18-2024 .-~ Acuerdo Ministerial: 8-2024 -~ "

Servicios: TECNICOS . Nit del Contralista: 90234405 .~ -~
Nimero de Factura; 3323937624 .~ .~ Serie: 70915853 v
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 - ,../ Periado del Informe: 10172024 6. 4 P
Monto Tolal del Contralo Q47,483.87 " Plazo del Contralo; 3/01/2024 AL 30/06/2024 -~
Unidad Administraliva donde presta 7

los servicios: RECURSOS HUMANOS el

Qbijelivos del Conirato:

“EL TECNICO" se compromele a preslar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS, DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las -
prescripciones de sus conocimientos {écnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser”

eslas limilalivas, sino Unicamente enunciativas;

-~ /

Desarrollo Ordenado de los Resullados oblenidos: .~

Se apoyo en el fraslado de naminas ejeculadas mensuales y adicionales del personal coniralado bajo el renglén presupuestario 031 "Jarnales”, de

a) la Direccién General de las Arles

b Se apoyd en la revisidn y analisis de nominas de regularizacién del personal contralado bajo el renglén presupueslario 031 "Jornales", de la
) Direccién General de las Arles.

¢ Se apoyé en la revisién de la cuota financiera mensual del personal contralado bajo el renglén presupuestario 031 "Jornales", y personal
conlralado bajo el renglén presupuestario Subgrupo-18, de la Direccidén General de las Arles.
Se apoyd en la elaboracién y analisis de avales presupueslarios del personal coniratado bajo el renglén presupuestario 031 "Jornales”, de la
d) Direccién y Coordinacion (Seccién de Servicios Generales), Centro Cultural de Escuinila "Aristides Crespo Villegas" y Centra Cullural "Miguel
Angel Asturias”, de la Direccién General de las Arles

Se apoyo en la elaboracién de aclas de suspensiones y finalizaciones por enfermedad, accidente y malernidad del Insiilulo Gualemalleco de

e) Seguridad Social -IGSS- y aclas de fomas de posesién y finalizacién de conlralo del personal conlralado bajo el renglén presupuestario 031
"Jornales”, de la Direccién General de las Arles
Se apoyé en la rolulacién de expedienles del personal de nuevo ingreso en el renglén presupuesiario 031 "Jornales", de la Seccién de Servicios

f)  Generales, Centro Cullural Miguel Angel Asturias y Coro Nacional para Personas con Discapacidad "César Augusto Hernandez", de |a Direccién
General de las Arles

Se apoyé en dar respuestas a los diferentes requerimientos solicilados por la Direccién de Recursas Humanos, Direccion de Auditoria Interna,
g) Insliluto Gualemalleco de Seguridad Social, Despacho Superior, Congreso de la Republica de Gualemala, Conlraloria General de Cuentas,
solicilando informacién del personal contratado bajo el renglén presupuestario 031 "Jomnales" y Subgrupo-18, de la Direccién General de las Arles

Se apoyé en la realizacién de movimientos de personal por tomas de posesidn, finalizaciones de contralo, suspensiones y finalizaciones por
h) enfermedad, accidenle y malernidad del IGSS, del personal contratado bajo el renglén presupuestario 031 "Jornales”, de la Direccian General de
las Arles

Se apoyd en la reprogramacién inicial y repregramaciones mensuales del personal conltratado en la Seccién de Servicios Generales, Centro
i) Cullural de Escuintla "Arlistides Crespo Villegas”, Centro Cultural "Miguel Angel Asturias" y Coro Nacional para Personas con Discapacidad "César
Auguslo Hernandez", de la Direccién General de las Arles

i Se apoyd en la publicacién de la conlratacion del ejercicio fiscal 2024, del personal 031 “Jornales”, de la Direccion General de las Arles, al porial
) de la Conlraloria General de Cuenlas

Se apoyd en |a revision de facluras e informes del persenal contratado bajo el renglén presupuestario Subgrupo-18, de la Direccién de Formacién
k) Adistica, Deparlamento de Apoyo a la Creacién, Coro Nacional de Gualemala, Departlamento de Edilorial Cullura, Departamenio Adminisirativo,
Orquesta Sinfonica Nacional y Centro Cultural Miguel Angel Asturias, de la Direccion General de las Artes

Se apoyé en la repraduccién y archivo de varios documentos (Movimientos de Personal, Suspensiones y Finalizaciones del igss, Reinlegros,
I} Cerlificaciones de Actas), del personal contralado bajo el renglén presupuestaria 031 "Jornales", de la Direccién General de las Arles

Se apoyé en el iraslado de informes semanales y mensuales de los movimientos de tomas de posesién, finalizaciones de conlratatos, personal
m) aclivo y plazas vacantes del personal conlralado bajo el renglén presupuestaric 031 *Jornales”, de la Direccidn General de las Arles



n)

i)

o)

P}

a)

Se apoyd en la elaboracion de conlralos del personal conlralada en la Direccién y Coordinacidn (Seccién de Servicios Generales), Centro Cullural
de Escuinlla "Aristides Crespo Villegas”, Cenlro Cullural "Miguel Angel Aslurias" y Coro Nacional para Personas con Discapacidad "César Augusio
Hernandez", de |a Direccién General de las Arles.

Se apoyd en el regisiro de las conlralaciones {asignaciones de bonos y descuentos), del personal contratado bajo el renglén presupuesiario 031
"Jornales", de |a Direccién General de |as Arles, en el sislema de GUATENOMINAS

Se apoyd en la realizacion de oficios solicitando creacién de expedienle para nuevos pueslos para el personal 031 "Jornales”, para la adhesion
anle la contraloria General de Cuenlas del personal nuevo ingreso a las diferentes dependencias que conforman la Direccién General de las Artes

Se apoyo en la aclualizacién de datos del personal conlratado bajo los renglones presupuestario 031 "Jomnales® y Subgrupo-18, de la Direccién
General de las Arles

Se apoyo en la revision y aprobacion de expedientes del renglén presupuestario Subgrupo-18, de las diferentes dependencias que conforman la
Direccién General de |as Arles.

ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ / SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre Completo del Coniratista ' Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de coplrato: Décima Primera)

e s

FifmadeContratista————mHo——_ Firma y sello de la Afitafi
{segun Clausula de

que Evalua los Servicios
ralo: Décima Primera)

Siria Alejandra Pérez Monroy
Sub-Delegada de Recursps Humanos
Direccién General de Yas Artes
Ministerio de Cultura y Deportes



